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Azubi Kaufrau/mann für Büromanagement
Beschreibung

Du planst und organisierst gerne – denn wenn es ums Praktische geht, bist du voll
auf Kurs. BIT-Programme, Backwaren-Bestellungen und Rechnungsabgleichungen
schrecken dich nicht ab, im Gegenteil, du stürzt dich gern ins Abenteuer. Dann sind
wir auf einer Welle – bewirb dich für die duale Ausbildung zum/zur
Bürokaufmann/-frau.

Bevor du für deine drei Ausbildungsjahre zur Crew stößt, solltest du die einjährige
Wirtschaftsschule besucht haben.

Deine Aufgaben

Buchhaltungs- und Verwaltungsunterstützung
Büroorganisation und -prozessmanagement
Kundenbetreuung und -kommunikation
Termin- und Dokumentenverwaltung
Allgemeine Bürokoordination

Wir bieten:

Freie Entfaltung deiner organisatorischen Fähigkeiten
Praktische Ausbildung in einem spannendem Umfeld
Flexible Arbeitszeiten
Freundliches und aufgeschlossenes Team
Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem familiären Team
Sicheren Arbeitsplatz in einem renommierten Familienunternehmen
Attraktive Mitarbeiterrabatte
Möglichkeiten der Weiterentwicklung

Wenn du bereit bist, mit uns in See zu stechen, dann bewirb dich jetzt!

Start Anstellung
01.08.2024

Arbeitsort
Max-Planck-Straße 5, 27283,
Verden (Aller), Niedersachsen,
Deutschland

Veröffentlichungsdatum
3. Januar 2024
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